注税行业信息化建设工程一期
全国上线工作指南
行业管理系统及乐税网全国上线后，地方税协的工作有如下四项：
1、 上线验证

2、 上线维护

3、 事务所及税务师培训
4、 事务所及税务师工作布置
具体工作及时间要求如下：

1、 上线验证

时间要求：正式上线一周内
用税协安全盘登陆行业管理系统，做如下操作：
（1） 熟悉系统操作

（2） 检查证件资料维护及流程附送资料维护数据是否正确
（3） 检查业务流程处理权限维护是否正确
2、 上线维护

时间要求：正式上线一周内
用税协安全盘登陆行业管理系统，维护1A-3A等级团体会员 。
3、 事务所及税务师培训
根据自身工作安排，对本地区事务所和税务师进行培训。

培训内容包括行业管理系统、业务支持系统及乐税网的操作。
中税协提供如下培训材料：
（1） 培训视频，可在注税行业管理及服务平台下载（网址为www.ecctaa.com）。
（2） 操作手册，分别在注税行业管理及服务平台及乐税网（网址为http://www.leshui365.com/）下载。
（3） 平台操作常见问题：见注税行业管理及服务平台常见问题栏目。
4、 事务所及税务师工作布置

时间要求：为便开展今后的工作，请最好于10月15日前完成，中税协将于之后组织复核。
· 团体会员工作内容
· 登陆：行业管理系统（网址为www.ecctaa.com）

用户名：团体会员注册号

1) 通过“会员管理”-“机构信息”模块，补录事务所基本信息；

2) 通过“会员管理”-“人员信息”-“注册税务师管理”和“其他从业人员管理”模块，检查、维护事务所内人员；

3) 通过“会员管理”-“集团化管理”模块，维护事务所集团化情况。

· 登陆：乐税网（网址为http://www.leshui365.com/）

用户名：团体会员注册号

4) 通过“事务所|税务师入口”，完成“设置头像”、“完善资料”、“黄页管理”维护工作。
· 个人会员工作内容
· 登陆：行业管理系统（网址为www.ecctaa.com）

用户名：个人会员注册号

1) 通过“会员系统”-“我的信息”模块，补录税务师基本信息；

· 登陆：乐税网（网址为http://www.leshui365.com/）

用户名：个人会员注册号

2) 通过“事务所|税务师入口”，完成“设置头像”、“完善资料”、“黄页管理”维护工作。
系统支持： 
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